Smeérnice o ochrané osobnich tdajt

Datum posledni zmény smérnice: patek 18. kvétna 2018

L

Uvodni ustanoveni
Tato smérnice nastavuje principy ochrany ziskanych osobnich adaju.

HC Benatky nad Jizerou- hokej s.r.o. se touto smérnici zavazuje dodrzovat obecnou
ochranu osobnich adajt platnou od 25. 5. 2018, dle nafizeni Evropské komise 679 /
2016, tzv. GDPR (déle jen GDPR) a vnitrostatnich pravnich pfedpist s nim
souvisejicich.

Déle se zavazuje provadét takové kroky, aby byla stale v souladu s GDPR a
vnitrostatnimi predpisy s nim souvisejicimi.

I1.
Definice pojmt

Subjekt tdajti - je fyzicka osoba, k niZ se osobni tidaje vztahuji. tato osoba je
identifikovand nebo na zakladé tdajt (napf. jméno, identifikaéni ¢islo, lokaéni udaje,
sitovy identifikdtor nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvk fyzické, fyziologické,
genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické
osoby) identifikovatelna.

Osobni tdaj - je jakykoliv adaj slouZici k jednoznaéné identifikaci konkrétni fyzické
osoby.

Citlivy tdaj - je zvlastni kategorie osobniho tdaje vypovidajici o ndrodnostnim,
rasovém nebo etnickém phavodu, politickych nazorech, ¢lenstvi v odborech,
néboZenstvi a filozofickém pfesvéddeni, biometrickych a genetickych informacich,
zdravotnim stavu a sexualni orientaci subjektu adajt.

Spravce - je subjekt (podnikajici fyzickd nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci
nebo jiny subjekt), ktery urcuje ucely a prostfedky zpracovani osobnich tdaji,
ziskava a dale zpracovava osobni tdaje fyzickych osob a odpovidéa za zpracovani.
Zpracovanim miize povéfit Zpracovatele, pokud tak stanovi zékon.

Zpracovatel - je jiny subjekt odli¥ny od spravce, ktery zpracovava osobni udaje
tyzickych osob pro spravce na zakladé pfedem sjednaného téelu, ¢ini tak na zakladé
zakona nebo povéfeni spravcem.

Piijemce - je fyzickd nebo pravnickd osoba nebo jiny subjekt, ktera pfijima
poskytnuté osobni tdaje pro piedem sjednany tucel, tyto udaje dale nijak
nezpracovava. Orgéan vefejné moci, ktery ziskdvd osobni udaje vramci svych
vySetfovacich pravomoci, neni povaZovan za pfijemce, jeho postup p¥i zpracovani



vsak musi byt v souladu s platnymi pravidly pro ochranu osobnich tdaji podle
Gcelu zpracovani.

Umisténi - je fyzické ulozisté, kde jsou uloZena osobni data (napf. Sanon, skfifi, rack)
Pravni titul - je pravni zéklad, vyjmenovany v GDPR, na zékladé kterého tyzicka
nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci nebo jiny subjekt eviduje osobni tdaje.
Uéel zpracovani - je zdiivodnén, proc jsou osobni tdaje vyzadovany a ze budou
vyuzivany jen a pouze k takto definovanému ucelu.

Doba zpracovani - je doba, po kterou evidujeme konkrétn{ osobni udaje, tato doba
ma byt pfiméfena, pokud nenf stanovena zakonem.

Minimalizace osobnich tidajii - je proces, ktery vede k tomu, aby spréavce pozadoval
pouze takové osobnf tidaje, které jsou nezbytné pro vykon jeho ¢innosti.

Omezeni zpracovani - je vytvofeni takového stavu, p¥i kterém je osobni tdaj uréitou
dobu neptistupny a nelze jej jinak zpracovévat.

Likvidace osobnich tidajti - je nendvratné zniceni osobnich udajt

IIL
Prava a povinnosti

1. Pravo pracovat s osobnimi tdaji maji pouze povéteni pracovnici HC Benatky
nad Jizerou-hokej s.r.o. uvedeni v p¥iloze ¢. 1 - povéfent pracovnici pro praci
s osobnimi tdaji.

2. Povéreni pracovnici se zavazuji, Ze budou dodrZovat zésady ochrany osobnich
udajt a témi jsou:
a. Informovat subjekt tdajit o jeho préavech a povinnostech spravce
b. Informovat subjekt udajtt o stanoveném pravni titulu, Géelu zpracovani
a dobg zpracovéni jeho osobnich adajt
c. PoZadovat pouze takové osobni tdaje, které jsou nutné pro vykon jejich
¢innosti
d. Evidovat osobni tidaje pouze na uréenych dokumentech a v uréenych
systémech
e. Nepfeddvat zddné osobni idaje neopravnénym osobam

3. Spoletnost se zavazuje naklddat s osobnimi udaji pouze ve vhodné
zabezpeclenych budovach a mistnostech.
Vhodné zabezpetenymi budovami a mistnostmi jsou:

s Zimni stadion
o kanceldf sportovniho feditele
o kancelaf sekretarky



10.

11.

12

PFi opusténi mistnosti, kde se nachazi osobni tdaje, je povéfeny pracovnik
povinen zabezpecit jednotliva umisténi a mistnost proti vniknuti
neopravnénych osob.

Tisténé dokumenty, které obsahuji osobni tidaje a s nimiZ se aktualné
nepracuje, musi povéfeni pracovnici ukladat do tlozist k tomu uréenych.

Kazdé IT zafizeni, na kterém se pracuje s osobnimi tudaji, musi byt vhodné
zabezpeceno, a to minimalné heslem pro kazdého uZivatele, aby nemohlo
dojit ke zpfistupnéni osobnich tdajit neopravnéné osobé.

V&echna PC, na kterych se nachazi osobni tudaje, budou pravidelng
aktualizovéna a zabezpefena vhodnym antivirovym programem.

Diskova jednotka kazdého PC, na kterém se nachazi osobni adaje, bude
z divodu minimalizace rizika zneuZiti osobnich tdajt gifrovana.

Vhodné zabezpecenymi IT zafizenimi jsou:
stolni pocita¢ PC_SPREDITEL, stolni potitaé PC_SEKRETARIAT, sitové
ulozisté NAS

Pfi opusténi pracovidté je povéfeny pracovnik povinen zabezpedit IT zafizeni,
a to uzamcenim obrazovky s naslednym vyZzadovanim hesla, pfipadné téz
vypnutim nebo odhlaSenim daného zatizeni.

Data s osobnimi tidaji se HC Benatky nad Jizerou-hokej s.r.0. zavazuje
pravidelné zalohovat. Tato data jsou pravidelng a automatizované zalohovéana
na zalohovaci server.

HC Benéatky nad Jizerou-hokej s.r.o. provozuje webové stranky
www.hokejbenatky.cz na které se zavazuje vloZzit informaci o zpracovani
cookies, zasadach zpracovani osobnich udaji a pravech subjektu udajt,
piipadné opatfit ta mista, kde dochazi ke sbéru osobnich tidajt informativni
povinnosti.

HC Benatky nad Jizerou-hokej s.r.0. se zavazuje opatfit kazdy dokument a
formulé¥, na kterém zahajuje zpracovéni osobnich udaji fyzické osoby doplnit
informativnim dodatkem o zpracovani osobnich udaji s odkazem na plné
znéni Zasad zpracovani osobnich tdaja.



13. HC Benatky nad Jizerou-hokej s.r.o. provozuje nésledujici informaéni systémy,
ve kterych eviduje osobni adaje:

a. Portal CSLH - (registrace a evidence hradd, prestupy)

Vsechny tyto informaéni systémy musi byt zabezpeceny ptistupovymi pravy a
vhodné zabezpeteny proti neopravnénému zneu#iti a p¥istupu.

14. Kazdy dokument obsahujici osobni tidaje musi mit uréen pravni titul, adel
zpracovani a dobu zpracovani. HC Benatky nad Jizerou-hokej s.r.o. eviduje
osobni tdaje na zakladé nasledujicich pravnich tituld:

a. Plnéni smlouvy

b. Zékonné povinnost
c. Opravnény zajem
d. Souhlas.

15. HC Benatky nad Jizerou-hokej s.r.0. mtiZze predavat osobni tdaje svym
smluvnim partnertim (zpracovateltim).

Témito zpracovateli jsou:

Ing. Romana Erbenova - mzdové tdetni a mzdové acetni
MUDr. Lenka Kadlecové - smluvni léka¥

Pavel Tirpak - IT administrator

Jiti Variousek - BOZP

CSLH - (registrace hract, evidence hra, piestupy, hostovani)
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Takto ptedévané osobni udaje jsou definované v rozsahu zaznami o
zpracovéani osobnich tdaju.

16. Organizace je povinna sjednat s témito zpracovateli dodatek ke smlouvs,
ptipadné smlouvu o naklddani s pfedavanymi osobnimi tidaji ve smyslu
ochrany osobnich tdajtt a provadét ptipadnou kontrolu dodrzovani zasad
ochrany osobnich tidaji u téchto zpracovateld.

17. HC Benatky nad Jizerou-hokej s.r.0. miize pteddvat osobni idaje také
piijemctm.
Témito pfijemci jsou:
a. Cssz
b. Finanéni afad
c. Zdravotni pojistovny
d. Inspektorat bezpe¢nosti prace



e.

t

Krajska hygienickd stanice Stfedoc¢eského kraje
Bili Tygti Liberec, s.r.0. (vlastnik 66%)

g. Hokejovy club Benatky nad Jizerou, z.s (vlastnik 34 %)

Takto pfedavané osobni idaje jsou definované v rozsahu zdznami o
zpracovani osobnich tdaja.

18. Jako bezpe¢nou formu pfedavani osobnich tidaji HC Benatky nad Jizerou-
hokej s.r.o. zvolil nasledujici moZnosti:

a.

mooan o

Pfedani probihd v misté organizace
Pracovni e-mail

Datova schrénka

Doporucéeny dopis

Datovy nosi¢

Cloud, webové ulozisté.

19. Spravce tdajii se zavazuje:

Po uplynuti doby zpracovani osobnich tdaja provést likvidaci osobnich
udaja.

Provadét pravidelnd 8koleni povéfenych pracovniki, alespori 1x roéné.
Provadét kontrolu dodrzovéni pravidel ochrany osobnich tdaji,
alespori 1x ro¢né,

d. Reagovat na bezpec¢nostni hrozby

Provadét optimalizaci procesu zpracovani, uchovani a zabezpeceni
osobnich udaji a zaznamendavat zmény

Vést evidenci o poZadavcich na vymaz, opravu a o ndmitkéch proti
Zpracovani

Vést evidenci pisemnosti tykajicich se reakei a odpovédi na zpracovéani
osobnich tdajt fyzickych osob

Evidenci bezpe¢nostnich incident a napravnych opatteni. V pfipadé,
ze by mélo dojit, pfipadné dojde k vaznému bezpecnostnimu incidentu,
uvédomi kazdy zaméstnanec, ktery zjisti takovou skute¢nost
odpovédnou osobu organizace, kterd ma na starosti ochranu osobnich
udaj v organizaci.

20. Organizace je v pfipadé zjisténi zavazného bezpe¢nostniho incidentu povinna
hlasit kazdy takovy bezpecnostni incident dozorovému organu nejpozdéji do
72 hodin od takového zjisténi.



21. Kazdy subjekt tdajt, fyzicka osoba, ma pravo:

a. Na informaci o evidovanych osobnich ddajich k jeho osobé. Pokud
takova osoba vyuZije svého prava, postoupi se tato Zadost odpovédné
0sobé, kterd zajisti informativni povinnost nejpozdéji do 30 dntt. HC
Benatky nad Jizerou-hokej s.r.0., Mélnicka 35, 294 71 Benatky nad
Jizerou bude pfihlizet k pfiméfenosti a detnosti takovych zadosti od
stejného Zadatele. O této skute¢nosti se provede zaznam, s udanim data
zadosti, jména Zadatele, popisu feSeni a s uchovanim nésledné pfilohy
kopie odpovédniho dopisu Zadateli pro dalsi pritkaznost

b. Na opravu evidovanych osobnich tdaji ke své osob&. Pokud dojde
k pozadavku na opravu, bude takové oprava provedena s ptihlédnutim
k dalsim okolnostem a moZnostem. O této skute¢nosti se provede
prukazny zdznam

c. Navymaz evidovanych osobnich tdajt, které byly udéleny souhlasem
nebo vyslovnym souhlasem, pfipadné tém, kterym vypréela doba pro
zpracovani, pfipadné, pokud organizace uzn, Ze je jiZ neni tfeba dale
zpracovavat. O této Zadosti a pfipadném vymazu osobniho tdaje se
provede priikazny zaznam, s udédnim data %4dosti, jména zadatele,
popisu feSeni a zajisténim, Ze pozadovany tdaj bude skute¢ns
vymazan pro budouci zpracovani ze viech aktivnich systémi

d. Na namitku ke zpracovani osobnich tdajt. Pokud namitku pods, je HC
Bendtky nad Jizerou-hokej s.r.o.,, Mélnicka 35, 294 71 Benatky nad

Jizerou povinna provést tkony nebo zavést opat¥eni k omezen
zpracovani takovych osobnich tdajti. O této skute¢nosti bude proveden
prikazny zédznam s datumem Z4ddosti, jménem zadatele a popisem
feSeni pro pfipadnou kontrolu.

Iv.
Sankce
1. Kazdému smluvnimu partnerovi nebo subjektu v obdobném pravnim vztahuy,

ktery porusi tuto smérnici, bude jednorazové ulozena sankce ve vy3i 10 000,-

X
.

2. Kazdému smluvnimu partnerovi nebo subjektu v obdobném pravnim vztahu,
ktery opakovang, ¢i zvlast vyznamnym zptisobem porusi tuto smérnici, bude
uloZena pokuta ve vy&i az 50 000,- K¢.

3. Vici kazdému zaméstnanci, ktery porusi tuto smérnici, bude
zaméstnavatelem vymahana nahrada skody, kterou tim zamé&stnavateli
zplsobil, a to za kazdy jednotlivy pfipad a to aZ do vy3e 4,5 ndsobku
primérného platu.



Zasady ochrany osobnich tdaju

Informace ke zpracovani osobnich dat

HC Bendtky nad Jizerou-hokej s.r.0., se sidlem Mélnicka 35, 29471 Benatky nad
Jizerou, IC 26126150 dba na ochranu osobnich tidajt, které nam predavate. Je
dtlezité, abyste védéli, Ze osobni udaje, které ndm poskytujete, zpracovavame
zodpovédné, transparentné a v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2016/679. Mate narok pozadat o informace o evidovanych osobnich tdajich,
jejich opravu, ¢i vymaz, pokud jsou udéleny na zakladé Vami udéleného souhlasu.
Pokud dochazi k automatizovanému zpracovani, méte pravo na pfenositelnost tidajit
a nebyt pfedmétem rozhodnuti zalozeného vyhradné na tomto rozhodovani.

V pifipadé jakychkoli dotazt a Zadosti tykajicich se zpracovani Vasich osobnich tdaji
se na nas muiZete obratit pisemné na adrese sidla spole¢nosti

Zabezpeceni VaSich osobnich dat

HC Benétky nad Jizerou-hokej s.r.0. dba na bezpe¢nost osobnich dat, které nam
predavate. Prijali jsme vhodnd technicka a organiza¢ni opatfeni, abychom Vase data
dostate¢né chranili s ohledem na zavaznost jejich zpracovani. K Vasim osobnim
Gdajim, které jsme od Vas ziskali, nema pfistup Zadna neopravnéna osoba a
nepfedévame jej bez Vaseho souhlasu dal$im subjektiim pro dalsi zpracovani, pokud
to nevyZaduje zdkon nebo ochrana nasich préavnich zajm.

Pravo na informace

Vasim pravem je pozadat HC Benatky nad Jizerou-hokej s.r.o. o informace, jaké
osobni tdaje a v jakém rozsahu a pro jaky tcel o Vas zpracovavame. Tyto informace
Vam poskytneme zdarma ve lhté nejpozdéji 30 dnti, v mimofadnych situacich pak
nejpozdéji ve Thité 90 dnti. O prodlouZeni lhiity v mimotadnych ptipadech Vas
budeme véas informovat. Pokud budete poZzadovat sdéleni informaci, které o Vas
evidujeme, budeme nejprve potfebovat ovérit, Ze jste skutecné osoba, které nélezi
tato informace. Ve Vasi zadosti tedy uved'te dostateénou identifikaci Vasi osoby.

V piipadé potfeby mame pravo vyzadat si dopliujici informace k Vasi identifikaci,
nez Vam poskytneme osobni udaje, které zpracovavame k Vasi osobé.

Nasim pravem pak je odivodnéné zamitnout poZzadavky na informace, které jsou
bezdtvodné, ¢i se nepfiméfené opakuji, pfipadné jejich ziskéni vyZaduje
nepfimétené asili nebo by byly obtizné ziskatelné (typicky ze zaloZnich systémd,
archivalif apod.).



Pravo na pfenositelnost tidajt

Mate préavo ziskat osobni tidaje, které o Vas evidujeme, ve strukturovaném, bézné
pouZivaném a strojové ¢itelném formatu. Na zdkladé Vasi zadosti mohou byt tato
data pfedédna jinému spréveci.

Aktualizace adaju, pravo na opravu

JelikoZ se mohou osobni tdaje v pritbéhu ¢asu ménit (naptiklad zména p¥fjment),
budeme radi, pokud nés informujete, Ze u Vés nastala néjak4 zména, tak abychom
Vasge osobni tdaje méli aktualni a nedochézelo k ptipadnym omylim. Podéni
informace o zméné (dajl je nezbytné nutné pro to, abychom mohli ¥ddné vykonavat
svoji ¢innost spravce.

S tim souvisi i VaSe préavo na opravu osobnich udaji, které o Vas evidujeme. Pokud
zjistite, Ze nade tdaje jiz nejsou aktualni, mate pravo pozadovat jejich opravu.

Namitky

Pokud se domnivéte, Ze Vase osobni tidaje nezpracovavame v souladu s platnou
legislativou CR a Unie, méte pravo vznést namitku a my nasledn& provéiime
opravnénost Vaseho pozadavku. V okamziku podani namitky, bude zpracovéni
vasich osobnich adajit omezeno, dokud nebude ovéfeno, zda je namitka opravnéna.
Informujeme Vés, Ze Vasim pravem je obratit se také s namitkou proti
zpracovavanym Vasim osobnim tdajim na p¥isludny dozorovy ufad na Ochranu
osobnich tidaji na adrese:

Utad prd ochranu osobnich adaja
Pplk. Sochora 27
170 00 Praha 7

Pravo na omezeni zpracovani

Mate préavo na omezeni zpracovani Vagich osobnich udaji, v pfipadg, Ze se
domnivate, Ze takto evidované udaje nejsou pfesné nebo je zpracovavame
protipravné a dale pokud se domnivate, Ze tyto tdaje jiz nepotfebujeme pro udely
jejich zpracovani.

Pravo na vymaz

Pokud jste ndm nékdy udélili souhlas se zpracovanim osobnich udaji (naptiklad
emailova adresa v ramci zasilaného newsletteru), méte pravo jej kdykoli odvolat a
my tdaje, které zpracovdvame vyhradné na zdkladé Vaseho souhlasu, mame
povinnost vymazat. Pravo na vymaz se nevztahuje na zpracovavané udaje v ramci
povinnosti plnéni smlouvy, zédkonnych davodd, ¢ opravnénych zajma. Pokud jsou
néktera VaSe data uchovavéana v zéloZznich systémech, které automatizované zajist'uji
odolnost véech naich systéma a plni funkci ochrany ztraty dat pro pfipady havarii,



neni v nasich silach vymazat tato data i ze zéloZnich systémti a nez¥idka to neni ani
technicky proveditelné. Nicméné tato data nejsou dale nijak aktivné zpracovévana a
nebudou slouZit k dal$im ta¢elim zpracovani.

Kam se mtzete obratit
Se svymi dotazy na ochranu osobnich tidaji se miZete také obracet na email
hokej@benatky.cz nebo na sidlo nasi organizace:

HC Benatky nad Jizerou-hokej s.r.o.
Meélnicka 35,
29471 Benétky nad Jizerou

Webové stranky - soubory protokola

Pokud navstivite nase webové stranky www.hokejbenatky.cz a prohliZite si je,
zpracovavame nasledujici protokolové soubory a ukladame je na nasich serverech.
Mezi informace, které ukladdme, patii:

e Vage IP Adresa

e Otevirana stranka naseho webu
o Kod odpovédi http

e Identifikace Vaseho prohlizece

Tyto informace zpracovavéme maximalné po dobu jednoho roku a pouze pro déely
nasi pravni ochrany.

Soubory cookie

KdyZ navstivite nase webové stranky, jste informovani, Ze vyuzivame technologie ke
shromaZzd’ovéani a ukladani informaci pomoci souborti cookie do Vaseho zatizeni.
Soubory cookie jsou malé textové soubory, které nikam neodesilame, tyto soubory
muizete z prohliZzece odstranit, ¢i jejich vyuZiti zakdzat tplné. Soubory cookie
neshromazd'uji Zddné Vase osobni udaje, bez téchto soubort véak nedokézeme
zajistit pInohodnotnou funkénost webovych stranek.

Pfedavani osobnich tidaji do tietich zemi
K pfedavani osobnich tdajii zpracovatelim nebo jinym pifjemctim ve ttetich zemich
nebo v mezindrodnich organizacich nedochazi.
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